मिति —  ......./..../....
श्री वडा अध्यक्ष ज्यू,
श्री वडा नं. ....  को कार्यालय, ..................
श्री ............... नगरपलिका/ गाँउपालिका ।

विषयः— अस्थायी बसोवासको सिफारिस सम्बन्धमा ।

        प्रस्तुत विषयमा उल्लेख भए बमोजिम म निवेदक/निवेदिका ................ जिल्ला .............. न.पा./गा.पा.  वडा नं. ... स्थायी घर भई हाल यसै न.पा.÷गा.पा. को यसै वडाको  ......... टोलमा बस्ने ................... को छोरा/छोरी वर्ष .... को ...................... को घरमा डेरा गरी  अस्थायी रुपमा बसोबास गर्ने ................. को नाति/नातिनी ................. र ................ को छोरा/छोरी वर्ष ........ को .................. हाल सम्म यही वडामा अस्थायी रुपमा बसोबास गर्दै आएको हुदा मेरो घरधनि समेतलाई बुझि अस्थायी बसोवासको सिफारिस गरी पाँऊ । 
घरधनि
१. ............... जिल्ला .............  न.पा.÷गा.पा. वडा नं. .... बस्ने वर्ष ... को .....................  (ना.प्र.नं.............., प्राप्त मिति २०...../...../....,  जिल्ला ..............) ...................१

निवेदक/निवेदिका  
हस्ताक्षर —   ..................
नाम —   ......................
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